INFORME DE RESULTADCS DE ACTIVIDADES/

Guatemala 28 de diciembre de 2[_)_23 :

Licenciada ;
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MART!NEZ/"’
Directora General de las Artes -

Ministerio de Cuitura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: RUTH ASUCELY DE PAZ Lﬁ(Z'ARO CuUl: 3012765870101~

Numero de contrato: DGA-029-1844-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023 ~

Servicios: TECNICOS 7 Nit del Contratista: 8867547-5

Ntmero de Factura: 18476732327 Serie: C1431F81_~"

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe:  _02/10/2023 al 31/12/2023 _
Meonto Total del Contrato Q14,838.71 -~ . Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023 <
Unidad Administrativa donde presta CORO NACIONAL DE /,-—’/

los servicios: GUATEMALA o

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Coro Nacicnal
de Guatemala DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con armreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describena  «
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrolio Ordenado de los Resuitados Obtenidos:
a). Se apoyd en la entrega de informacién autorizada a las personas externas o internas al Coro Nacional de Guatemala.
b). Se apoyd en atender llamadas telefénicas y trasladarlas a quien corresponda y/o tomar mensajes del Coro Nacional de Guatemala.

¢). Se apoyd en recibir, distribuir y clasificar la correspondencia que se envia y se recibe diariamente del Coro Nacicnal de Guatemala.

d). Se apoyd en la elaboracion de correspondencia y ofros documentos soficitados por los puestos de Asistente Artistico lll, Asistente

Administrativo lil, Asistente Administrativo I, que son necesarios para e! buen funcionamiento administrativo y artistico del Coro Nacional de
Guatemala.

e). Se apoyd en redactar e imprimir cartas, oficios, informes y demés documentos que se le soliciten, por parte del personal administrativo y
artistico del Corc Naciona! de Guatemala.

f). Se apoyd en ia logistica (llamadas, recordatorios, seguimiento y ofras actividades) en la organizacién de los conciertos y aclividades que realice
el Coro Nacional de Guaiemala.

g). Se apoyo en gestionar les procedimientos de permisos y ausencias del personal del Coro Nacional de Guatemala.
h). Se apoy¢ al persenal administrativo de nuevo ingreso del Coro Nacional de Guatemala.

i). Se apoyd en la actualizacién constante de la agenda de actividades del Presidente de la Junta Directiva del Coro Nacional de Guatemala.

])- Se apayé en el seguimiento a los procesos administrativos y artisticos que se realicen en el Coro Nacional de Guatemala.

/.

f‘/-
RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO _~ EDWIN ARNOLDO RAMIREZMURNOZ
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad rvicios
(segun Clausula ntrato: Décima Prirera)
~~——Fima de Contratista Firma y seloue 12 Autofidad que BAalua los Servicios

(seglin Claysula de‘egntraioDécima Primera)
Edwin Ramirez Mufioz
Presidente
Junta Directiva
Coro Nacional de Guatemala



pr

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNECND MARTINEZ
Directora General de las Artes 4
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

/

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

&

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MEN(‘SUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO CUI: 3012765870101

Nimero de contrato: DGA-029-1844-2023 - Acuerdo Ministerial: 1071-2023 « _-
Servicios: TECNICOS > Nit del Contratista: 8867547-5 L~

Numero de Factura: 1847673232 .~ Serie: C1431F81 .~

Honorarics Mensuales: Q5,000.00 < - ; Periodo del Informe: Diciembre*” .

Monto Total del Contrato Q14,838.71 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023 -~ =

Unidad Administrativa donde presta CORO NACIONAL DE
los servicios: GUATEMALA -

Objetives del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Core Nacional

de Guatemala DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE e
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de /
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades: rd

-

a}. Se apoyé en la entrega de informacion autorizada a las personas externas o intemnas al Coro Nacional de Guatemala.

b). Se apoyd en atender llamadas telefénicas y trasladarlas a quien corresponda y/o tomar

mensajes del Coro Nacional de Guatemala.

¢). Se apoyd en recibir, distribuir y clasificar la correspondencia que se envia y se recibe diariamente del Coro Nacional de Guatemala.

d). Se apoy¢ en la elaboracién de correspondencia y otros documentos sdlicitades por los puestos de Asistente Artistico lli, Asistente
Administrativo lll, Asistente Administrative Il, que son necesarios para el buen funcicnamiento administrativo v artistico del Coro Nacional de

Guatemala.

&). Se apoyd en redactar e imprimir cartas, cficios, informes y demas documentos que se le soliciten, por parte del personal administrativo y

artistico del Coro Nacional de Guatemala.

f). Se apoy6 en la logistica (llamadas, recordatorios, seguimiento y ofras actividades) en la organizacion de los conciertos y actividades que realice

el Core Nacional de Guatemala.

g). Se apoyo en gestionar los procedimientos de permisos y ausencias del personal de! Coro Nacional de Guatemala.

h). Se apoy6 al personal administrativo de nuevo ingreso del Coro Nacional de Guatemala.

i}). Se apoyé en la actualizacién constante de la agenda de actividades del Presidente de la Junta Directiva del Coro Nacional de Guaternala.

i)- Se apoyé en el seguimiento a los procesos administrativos vy artisticos que se realicen en el Coro Nacional de Guatemala.

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO

EDWIN ARNOLDO RAMIREZ MUROZ

Nombre Compieto del Contratista -

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

T

-~ Firma de Contratista

Firma v selhe-dtTa Autafidad que B¥alua ios Servicios
(seglp Clgusyla de ¢0 0: Décima Primerz)
Edwin Amoido Ramirez Mufloz

Presidente
Junta Directiva
Coro Nacional de Guatemala



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES””

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Directora General de las Arles
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada seficra Directora

Guatemala, 28 de diciembre de 202§f" ’
L4

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Numero de contrato:

Servicios:

Numero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO cut:

DGA-029-1844-2023 Acuerdo Ministerial:
TECNICOS Nit del Contratista:
1847673232 _~ Serie:

Q5,000.00 o Periodo del Informe:

Q14,838.71 / Plazo del Contrato:

CORO NACIONAL DE
GUATEMALA

L

3012765870101 .~
1071-2023 _~
8867547-5

C1431F81 .~

02/10/2023 al 31/112/2023 .

02/10/2023 al 31/12/2023 .

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Coro Nacional

de Guatemala DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos gue se describen a e
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a). Se apoyo en la entrega de informacidn autorizada a las personas externas o internas al Coro Nacional de Guatemala.

b). Se apoys en atender llamadas telefénicas y trasladarlas a quien corresponda y/o tomar mensajes del Coro Nacional de Guatemala.

¢). Se apoyd en recibir, distribuir y clasificar la correspondencia que se envia y se recibe diariamente del Coro Nacional de Guatemala.

d). Se apoyé en la elaboracién de correspondencia y ofros documentos solicitados por los puestes de Asistente Artistico Ill, Asistente
Administrativo lll, Asistente Administrative II, que son necesarios para el buen funcionamiento administrativo y artistico del Coro Nacional de

Guatemala.

€). Se apoyd en redactar e imprimir cartas, oficics, informes y demas documentos que se le soliciten, por parte del personal administrativo v
artistico del Coro Nacional de Guatemala.
f). Se apoy6 en la logistica (llamadas, recordatorios, seguimiento y otras actividades) en la organizacidn de los conciertos y actividades que

reglice el Coro Nacional de Guatemala,

g). Se apoyd en gestionar los procedimientos de permisos v ausencias del perscnal del Coro Nacional de Guatemala.
h). Se apoyo al personal administrativo de nuevo ingreso del Coro Nacional de Guatemala.

i). Se 2poyé en la actualizacién constante de l2 agenda de actividades del Presidente de la Junta Directiva del Coro Nacicnal de Guatemala.

J). Se 2poyd en el seguimiento 2 los procesos administrativos y artisticos que se realicen en el Coro Nacional de Guatemala.
k). Ofras relacionadas 2 los servicios gue presta.

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO

Nombre Compieto del Contratista

EDWIN ARNOLDO RAMIREZ MUNOZ

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

fi}n'a’de Contratista

Firma y selic s,

Junta Directiva
Coro Nacional de Guatemala .



